ЧУГУЇВСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД

 (ЯСЛА-САДОК) № 8

ЧУГУЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ

06.01.2017                                              м. Чугуїв                                             № 6-а/г
Про роботу зі зверненнями
громадян та затвердження
графіка прийому громадян
2017 році
Керуючись нормами Закону України «Про звернення громадян», та відповідно до Інструкції з діловодства за зверненнями громадян в органах державної влади і місцевого самоврядування, об’єднаннях громадян, на підприємствах, в установах, організаціях незалежно від форм власності, в засобах масової інформації, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 14 квітня 1997 р. № 348 (далі — Інструкція № 348), з метою забезпечення належного ведення діловодства за зверненнями громадян у дошкільному навчальному закладі

НАКАЗУЮ:
1. Призначити відповідальним за ведення діловодства за зверненнями громадян завідувача дошкільного закладу ШУЛІКО О. О., за її відсутності вихователя-методиста ДАЦКОВСЬКУ В. Г.
2. Шуліко О. О.:

2.1.  Діловодство за зверненнями громадян вести відповідно до Інструкції № 348.

2.2. Діловодство за зверненнями громадян вести окремо від інших видів діловодства у дошкільному навчальному закладі.

2.2. Реєструвати усі звернення громадян під час особистого прийому керівником дошкільного навчального закладу. Якщо безпосередньо на особистому прийомі неможливо вирішити порушені в усному зверненні питання, розглядати його у тому самому порядку, що й письмове звернення.
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2.3. Підготувати узагальнюючі матеріали проведеної роботи (у формі аналітичної довідки) — до 15.01.2017. 

3. Затвердити графік прийому громадян адміністрацією Чугуївського дощкільного навчального закладу (ясел-садка) № 8 на 2016 рік (додається).

4.  Розмістити графік прийому громадян у дошкільному навчальному закладі на інформаційному стенді.
До 12.01.2017

5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

 Завідувач ДНЗ (ясла-садка) № 8                                                 О. О. ШУЛІКО

З наказом ознайомлена від 06.01.2016 № 6-а/г:
	Дацковська Вікторія Георгіївна – вихователь-методист          ___________ «____»____20 ___
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                                ЗАТВЕРДЖЕНО 
                                                                    наказ Чугуївського дошкільного              
                                                                    навчального закладу (ясел-садка) № 8 
                                                                    06.01.2017 № 6

Графік прийому громадян 

адміністрацією Чугуївського дошкільного 

навчального закладу (ясел-садка) № 8 

на 2017 рік

Адреса для письмових звернень громадян: вул. Старонікольська, 23-А, м. Чугуїв, 63503, Україна.
Телефон для довідок за зверненнями громадян: (05746) 2-20-94.

	№ п/п
	Посада
	Прізвище, ім’я, по батькові
	День прийому
	Місце знаходження, телефон

	1
	Завідувач 
	Шуліко Олена Олександрівна
	понеділок
	1 поверх, 

Кабінет завідувача,

2-20-94

	
	
	
	четвер
	

	2
	Вихователь-методист
	Дацковська Вікторія Георгіївна
	понеділок
	1 поверх, 

Кабінет вихователя-методиста,

2-20-94

	
	
	
	четвер
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